Ministerul Educatiei si Cercetarii Stiintifice
Universitatea "Constantin Brincusgi” din Térgu-Jiu

Rectorat
Nr. 6006/02.06. 2015

ANUNT

Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Targu Jiu
Organizeazi in data de 17.06.2015, ora 10 ®°, la sediul Rectoratului, din strada Calea Eroilor, nr. 30, examen
de promovare in grad/treapta superioara a personalului didactic auxiliar si nedidactic:

Calendarul examenului de promovare:

- proba scrisi: 17.06.2015, ora 10%, la sediul Rectoratului;

- afisarea rezultatelor: 18.06.2015, ora 15%, la Sediul Directiei Generale Administrative;

- depunerea contestatiilor: 19.06.2015, pani la ora 15%, la Compartimentul Resurse Umane si
Salarizare;

- solutionarea contestatiilor: 22.06.2015, pana la ora 15%;

- afisarea rezultatelor finale: 23.06.2015, ora 15%.

» Pentru postul de Secretar din cadrul Departamentului pentru Pregitirea Personalului Didactic

Bibliografia pentru examenul de promovare

Carta Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu — Jiu;

Legea 1 /2011 Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

O.M.E.C.T.S. nr. 5745/13.09.2012;

O.M.E.C.T.S. nr. 5564/07.10.2011,;

Regulamentul privind organizarea si functionarea D.P.P.D;

Metodologia de organizare a programului de formare psihopedagogicd in vederea certificarii competentelor pentru
profesia didactica;
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Tematica pentru examenul de promovare

1. Cine elaboreaza Carta universitara si in ce conditii poate fi adoptata?

2. Care sunt directiile principale de actiune ale Departamentului pentru Pregatirea Personalului Didactic din cadrul
Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Tg-Jiu?

Atributiile directorului Departamentului pentru pregatirea Personalului Didactic;

Certificarea competentelor pentru profesia didactica;

Consemnarea activitatilor din programul de formare continua acreditat;

Finantarea activitatii Departamentului pentru pregatirea Personalului Didactic;

Misiunea Departamentului pentru pregatirea Personalului Didactic;
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» Pentru postul de Secretar din cadrul Facultatii de Relatii Internationale, Drept si Stiinte Administrative

Bibliografia pentru examenul de promovare

. Legea nr. 1/2011

. Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare - titlurile 111, 1V, V, VI si VII;

. Legea nr. 288/2004, privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Carta Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu Jiu;

. Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 657/24.11.2014 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor
de studii in sistemul de invatdmant superior

. Regulamentul privind regimul actelor de studii in UCB;

7. Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor in anul universitar 2014/2015;

8.9Regulamentul de acordare a burselor, a altor forme de sprijin material si a facilitatilor acordate studentilor UCB;
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_3‘"&9. Regulamentul de organizare si functionare a procesului de invatamant pe baza sistemului de credite transferabile in
UCB;

10. Regulamentul privind organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor in cadrul UCB: examene de
absolvire/licenta/disertatie 2015;

11. Ordinul MECT nr. 5289/2008 privind diploma de licenta si suplimentul la diploma;

12. Ordinul MECTS nr. 4151/2010 privind diploma de master si suplimentul la diploma;

13. HG nr. 607/2014 privind continutul si formatul actelor de studii care vor fi eliberate absolventilor ciclului I — studii
universitare de licenta.

Tematica pentru examenul de promovare

. Dispozitii generale privind invatdmantul superior;

. Structura organizatorica a institutiilor de Invatdmant superior;

. Conducerea UCB;

. Intocmirea anexelor si duplicatelor actelor de studii;

. Organizarea studiilor universitare de licentd si masterat;

. Inmatricularea si inscrierea studentilor la studiile universitare de licenta si masterat;
. Promovarea studentilor;

. lerarhizarea studentilor pentru ocuparea locurilor finantate de la bugetul de stat;

. Transferuri, intreruperi de studii, ani de extensie, exmatriculari, continuari de studii, reinmatriculari;
10. Organizarea examenelor de finalizare a studiilor;

11. inscrierea la examenele de finalizare;

12. Completarea registrelor matricole ale studentilor;

13. Drepturile si obligatiile studentilor;

14. Gestionarea documentelor scolare;

15. Facilitati acordate studentilor;

16. Categorii de burse si perioada de acordare a acestora;

17. Conditii de acordare a burselor;

18. Procedura de acordare a bursei de performanta
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» Pentru postul de Administrator financiar din cadrul Compartimentului Arhiva

Bibliografia pentru examenul de promovare

Carta Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu — Jiu;

Legea 1 /2011 Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 53/2003, republicata - Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;
Regulamentul de organizare si Functionare a Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu — Jiu;
Legea nr. 16/1996 republicata — Legea Arhivelor

Contractul colectiv de munca unic la nivel de U.C.B.

o krwrnE

Tematica pentru examenul de promovare

1. Valori ale conduitei etice universitare. Colegialitatea.

2. Relatii ierarhice si relatii de colaborare in cadrul Universititii,,Constantin Brancusi” din Tg-Jiu.
3. Raspunderea disciplinari si patrimoniala.

4. Depunerea documentelor la Arhivele Nationale.

5. Evidenta documentelor.

6. Pastrarea documentelor.

7. Principii si strategii ale muncii de arhivare.

» Pentru postul de Muncitor — tipdritor din cadrul Biroului Editurd, Multiplicare

Bibliografia pentru examenul de promovare
1. Regulamentul de organizare §i Functionare a Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu — Jiu;
2. Regulamentul de organizare si functionare a Tipografiei;
3. .Ek'-egea nr. 319 din 14 iulie 2006 - Legea securitatii si sanatitii in munca;
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w Procedura de tiparire/multiplicare din U.C.B;
5. Contractul colectiv de munca unic la nivel de U.C.B.

Tematica pentru examenul de promovare

1. Responsabilitatile muncitorului—operator masini prevazute in Procedura de tiparire/multiplicare din Universitatea ,,C.
Brancusi” din Targu-Jiu;

Utilaje si echipamente folosite intr-0 tipografie;

Norme de protectia muncii §i Norme P.S.I. (specifice in tipografie);

Tehnici si procedee de tiparire folosite intr-o tipografie;

Formarea profesionala (art.73-74 din Contractul Colectiv de Munca din U.C.B.).
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» Pentru postul de Muncitor — legdtor din cadrul Biroului Editurd, Multiplicare

Bibliografia pentru examenul de promovare
Regulamentul de organizare si Functionare a Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu — Jiu;

Regulamentul de organizare si functionare a Tipografiei;

Legea nr. 319 din 14 iulie 2006 - Legea securitatii si sanatatii in munca;
Procedura de tiparire/multiplicare din U.C.B.;

Contractul colectiv de munca unic la nivel de U.C.B.
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Tematica pentru examenul de promovare
1. Responsabilitatile muncitorului—legdtor prevazute in Procedura de tiparire/multiplicare din Universitatea ,,C. Brancusi”
din Targu-Jiu;
Utilaje si echipamente folosite intr-un atelier de legatorie;
Norme de protectia muncii si Norme P.S.I. in atelierele de legatorie;
Operatii specifice muncii de legatorie;
Formarea profesionala (art.73-74 din Contractul Colectiv de Munca din U.C.B.).
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Rector,
Prof. univ. dr. ing. Luminita Georgeta POPESCU
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